
Page 1 of 2 
 

City of Artesia 

U.S. Passport Acceptance Facility 
Lista de verificación de solicitud (DS-11) 

 

Lista de Requisitos para Adultos 
 

Debe presentarse en persona para presentar su solicitud.  
 

☐ 1. Solicitud de pasaporte.  DS-11 debe llenarse con tinta negra. No use correctores. No firme la 
solicitud hasta que el Agente de Pasaporte se lo indique. 

 

☐ 2. Comprobante de ciudadanía estadounidense original y fotocopia en blanco y negro:  Acta de 
nacimiento certificada, Reporte consular de nacimiento en el extranjero o certificación de 
nacimiento, Certificado de naturalización o Certificado de ciudadanía.  

 

☐ 3. Documento de identificación y fotocopia: Licencia de conducir estadounidense válida, 
Documento vigente de identificación militar (militar y dependientes), Matrícula Consular emitida 
por el gobierno mexicano o Tarjeta de Residente Permanente de EE.UU.  La fotocopia de la 
identificación deberá ser de ambos lados, de una sola cara, en papel de 8 ½” x 11”, y legible. 

 

☐ 4. Foto tamaño pasaporte: Una fotografía en color de 2" x 2" con fondo simple y blanco, tomada en 
los últimos seis meses. 

 

☐ 5. Pago de pasaporte: Se pagarán dos pagos separados: 
 

 (1) Costo de solicitud: “U.S. Department of State” (Cheque o Money Orden solamente)  

(2) Pago de tramitación: “City of Artesia” (Efectivo, cheque o tarjeta de crédito)  
 

Lista de Requisitos para Aplicantes de 16 y 17 años  
 

Se requiere estar presente un padre nombrado en el acta de nacimiento junto con el menor de 
edad. 
 

☐ 1. Solicitud de pasaporte.  DS-11 debe llenarse con tinta negra. No firme la solicitud hasta que el 
Agente de Pasaporte se lo indique. 

 

☐ 2. Comprobante de ciudadanía estadounidense original y fotocopia en blanco y negro:  Acta de 
nacimiento estadounidense certificada, Reporte consular de nacimiento en el extranjero o 
certificación de nacimiento, Certificado de naturalización o Certificado de ciudadanía.  

 

☐ 3. Documento de identificación y fotocopia: El padre tendrá que presentar licencia de conducir 
estadounidense válida, Documento vigente de identificación militar (militar y dependientes), 
Matrícula Consular emitida por el gobierno mexicano o Tarjeta de Residente Permanente de EE.UU. 
La fotocopia de la identificación deberá ser de ambos lados, de una sola cara, en papel de 8 ½” x 
11”, y legible. 

 

☐ 4. Foto tamaño pasaporte: Una fotografía en color de 2" x 2" con fondo simple y blanco, tomada en 
los últimos seis meses. 

 

☐ 5. Pago de pasaporte: Se pagarán dos pagos separados: 

(1) Costo de solicitud: “U.S. Department of State” (Cheque o Money Orden solamente)  

(2) Pago de tramitación: “City of Artesia” (Efectivo, cheque o tarjeta de crédito)  

https://travel.state.gov/content/travel/es/pasaportes/tramite-mi-pasaporte/primer.html
https://travel.state.gov/content/dam/passports/forms-fees/Passport%20Fees%20Spanish%20Version.pdf
https://travel.state.gov/content/travel/es/pasaportes/tramite-mi-pasaporte/jovenes-de-16-y-17-anos.html
https://travel.state.gov/content/dam/passports/forms-fees/Passport%20Fees%20Spanish%20Version.pdf
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Lista de Requisitos para Aplicantes Menores de 15 años.   
 

El padre o los padres nombrados en el acta de nacimiento deben estar presentes junto con el 
menor de edad.  
 

☐ 1. Solicitud de pasaporte.  DS-11 debe llenarse con tinta negra. No firme la solicitud hasta que el 
Agente de Pasaporte se lo indique. 

 

☐ 2. Comprobante de ciudadanía estadounidense original y fotocopia en blanco y negro:  Acta de 
nacimiento estadounidense certificada, Reporte consular de nacimiento en el extranjero o 
certificación de nacimiento, Certificado de naturalización o Certificado de ciudadanía.  

 

☐ 3. Documento de identificación y fotocopia: El padre o los padres deben presentar licencia de 
conducir estadounidense válida, Documento vigente de identificación militar (militar y 
dependientes), Matrícula Consular emitida por el gobierno mexicano o Tarjeta de Residente 
Permanente de EE.UU. La fotocopia de la identificación deberá ser de ambos lados, de una sola 
cara, en papel de 8 ½” x 11”, y legible. 

 

☐ 4. Foto tamaño pasaporte: Una fotografía en color de 2" x 2" con fondo simple y blanco, tomada en 
los últimos seis meses. 

 

☐ 5. Pago de pasaporte: Se pagarán dos pagos separados: 
 

(1) Costo de solicitud: “U.S. Department of State” (Cheque o Money Orden solamente)  

(2) Pago de tramitación: “City of Artesia” (Efectivo, cheque o tarjeta de crédito)  
 

PARA TARIFAS, FORMULARIOS Y OTRA INFORMACIÓN ADICIONAL 
VISITE EL SITIO WEB DEL DEPARTAMENTO DE ESTADO 

http://travel.state.gov 
 

 
 

https://travel.state.gov/content/travel/es/pasaportes/tramite-mi-pasaporte/menores.html
https://travel.state.gov/content/dam/passports/forms-fees/Passport%20Fees%20Spanish%20Version.pdf
http://travel.state.gov/

